
ا�ر���
 ا��ر��
 ا���ر��
 ���وا���


ر ا����ر. د��



���ذا ا�ر���
 ا��ر��
؟


ز �� أھم ھ� ا��ر�
� ا�ر���� إن��
 �
 ا���ر�
�

د
�، ا���ر�
� �ن ا��������دم ا�� ھذه و�
 ا��ر��، ا��د�
ق ��ط�# �رز ا��"���
�

د)ن ��ط�&�ن وأ'& )�
ن ��� و"��ط
ن ِ�


ن،

ر أ�ول �+�� أ���
 و�
���ت و�-�
��1، وإ0راءات��رط �
 وا�-��� ا�-��� ا��2ھ
ل و


ن ا����ر�
ن ���
ن �+��
ن ا��+�� .ا���
ز


ر ا����ر. د2��




��ر�ف وأھ��
 ا�ر���
 ا��ر��

 ا��ؤ��� ا��زام �دى �&ص �ن ���رة ھ� ا��ر�
� ا�ر�����
�-

1 �� ����ر�0 �+���8
�ت، ا�-�ود، ا�8&ص و
��ل .أ"�ط� وا)


س، و��ود وا��-���ت، وا��"��0ت، وا��
���ت،�2� وا�"ظم ا�
،�
��ر
ر ا����
�، وا��وا>م ا;������ر
ر و=��� وا�� ا��را0-� 

�
���ر
ر ا�دا=�
�ت و�
ش ���8��وم ا��� ا�
 ا��رAزي، ا��"ك �+� 

م��-�.إ�B ...وا�


ود، و�دون ا��A�ل، ا�ط�ع ا��ر�
� ا�ر���� �+
>� و
&ق�� )�� 
1
 ��� ا����در 0�
1 �ن وا��-�و��ت وا��-���ت ا���0ت 0�


ن ا������ر
ن إ�( ا�ر0وع ذ�ك ��
 ا��ؤ��� و�وظ�8 ا��+"
ا���� ذوي


ر ا����ر. د3��



��ھ�
 ا��د��ق ا��ر��


ر �� �0ء��
�د�
ق �
ر �� ا��ر�� �
�-� 
�<
 ا��ر�
� ا�ر���� �"�و�ت &
ن ا;
و�� ھ

،�
� ��ل ���ر ��&د
د �E و"��ر�د ا�دا=
��ً  ا��و'
# و�1 ا����رس ا��د�
ق&( 
�طور�� ��. �E &ظ� ا�ذي ا�-�


ر ا����ر. د4��




���ا�ر���
 ا��ر��
 ا�دا


� ا��ر�
� ا�ر�������0زأ ) 0زء ا�دا=
 �� ا�ر���� و��>ل �ن 

���ت و���ً  و�-�ل ا��ؤ���،��  ا��ؤ���، ��ل �ن ا��و'و�� �

�ر���� و
Aون�� �

� ا��ر�� ا;Iراض، 
و'# د�
ل ا�دا=
�م ،)ا�د�
ل( وا���ؤو�
�ت وا���&
�ت،
 ��ل �ن ا�د�
ل إ�داد و

8�� ��ورة ا�دارة�  ا����
�، ا��ر
-� و���دئ أ&�Aم �1 �

�م�
0�س و
�دره ���ؤ���، ا��ر�
� ا�ر���� ھ
>� �ن ا����ده و� 
�م ا�دارة،��ظ�م ا�د�
ل �را0-� و"��.

��M�"

ن أن ّ�

ن ا��را��
ن أن ا�د�
ل 

ن ا��ر�
� �د
+م �
س ا�دا=
�
8
ذ
� ��ؤو�
� أو ��&"�
را0-و"+� ا��� ا;���ل ��0ه .


ر ا����ر. د5��




ا�ر���
 ا��ر��


1 �� ����ر
-� ا��ؤ��� ا��زام �دى �&ص �ن ���رة ھ���0 
�+�.أ"�ط

:ا�8&ص و
��ل�


س�2��ود ا���
ا�"ظم ا;���

��8
�تا�-�ود�ا)

ا��"��0تا��
���ت

ا��وا>م ا����
�ا��-���ت

��ر
ر�
ما���-�ا�


ر ا����ر. د6��



 
��ن أدوار ھ�"
 ا�ر���
 ا��ر��
 ا!�رى ذات ا��
ا�����رة

�ر
ر "�ر�� �<
.ا��ر�
� ا�ر���� ھ

 ا�ر���� ھ
>� وإر��دات و�رارات ���وى "�ر�
�
.ا��ر�


ف ا��در
ب��T�
ن ا�����ر ا��ر�� وا����-�� 
. ا����
� ����ؤ���ت

��ر
ر درا����.ا���8رغ ا��ر�� ا��د�
ق و��&ظ�ت 


ر ا����ر. د7��



��د��ق ا��ر��� 
ا����
 وا���"
 ا!%�%�

:ا!و�� ا��د��ق ���طط ا�����د :أو'ً 


رات�'&�
�م ا;و�
� ا���� ��ّ+����.

.ا�دا>م ا��د�
ق ��ف إ�داد�

.ا;و�( ا��د�
ق �=طط إ�داد�
��� وا��
�"�ت ا��-�و��ت ��( �"�ء –أ� ا��د�
ق Aوّ"+� ا��� وا��-�و��ت �د
ر
� Aل �ن ا���

 .ا��د
ر
� �ن ا��ر��

 �را��ة �1 ا�ر>
�� ا��د�ق أو ا��د
ر �ن ا��-دة ا;و�( ا��د�
ق �=طط ��( ا��وا��� -ب

ر
  .ا�دو�
� ا��د�
ق �-�

 ا��&���� ا�"ظ�م و�+م ا�-�ل أ"ظ�� ودرا�� ا�-�ل �ر
ق إ�راك�
  .أ����+م و�را0-� ا�دا=�� وا�'�ط


ر ا����ر. د8��



��د��ق ا��ر�� ���*� 
ا����
 وا���"
 ا!%�%�

ا%�-��ل ��طط ا��د��ق: +����ً 

.ا��-ر�� �ط�
-� ا�-�ل�

�د�
ق ��.ISA �400+م ا�"ظ�م ا��&���� و"ظ�م ا�'�ط ا�دا=��، ا��-
�ر ا�دو�� �


م ا��=�طر، ا��-
�ر ا�دو�� ر�م �
��400ISA .


د
� ا���د>
�، ا��-
�ر ا�دو�� ر�م ����.ISA 510إ0راء ا��را0-� ا�

�د�
ق ��320�&د
د ا����وى ا���د>� �]ھ�
� ا�"��
� ا��-
�ر ا�دو�� �  ISA.

��د �� ا��د�
ق�-�� ���&د
د ا��"+0
� ا�.

).=�ص ا��د�
ق ا�=�ر�0(�&د
د �واز"� ا��د�
ق وا�0دول ا�ز�"� و�ر
ق ا�-�ل �

.إ�داد �ر"��\ ا��د�
ق�

�E
�� ��.  ا����د �=طط ا��د�
ق �ن ��ل �د
ر ا��د�
ق ا��ر�� وا��وا�

�+م ��( �=طط ا��د�
ق��
�ف ���و�.إط�ع 0�
1 أ�راد �ر
ق ا�-�ل و��=

���.ا��د�
ق ا��8�� أو ا��ر&

� �
– Current Year Audit File) ا�&��
�(إ�داد ��ف ا��د�
ق ���"� ا��0ر CYAF.


ر ا����ر. د9��



    *��� ً�T��T :ق
8
ذ ا��را0-� وا��A��ل أ���ل ا��د�"�  :


ن ا�����د
ن وا��A2د �ن ا)��زام ��=طط ا��د�
ق ا�-�م و�ر"��\ ���را0-� أ���ل ا��د�
.ا��د�
ق

.ا��A2د �ن �&د
ث ��ف ا��د�
ق ا�دا>م�

8
ذ أ���ل ا��د�
ق�"�.

��ل ا;د�� ���
� وا���>�� ) ا��را>ن(ا��A2د أن أوراق ا�-�ل ��Aت ا�����Tر  500وا��
ا��-
.SAا�دو�� ر�م 

��
�

� وإد=�ل ا��-د
�ت ا�-��� ��( أوراق ا�-�ل ا�ر>�
�&��&د
ث ا��را0-� ا�.


ن��
�م ��2��ل ا��د�
ق و�� �را&�+� : ا�����-� وا��راف ��( أ���ل ا��د���م =�ل ا�


� ا��د�
ق و�ن ��� )�� ��
���-� وا��راف �ن ��ل �د
ر ا��د�
ق أو ا��د�ق ا�ر>� ���A

�م و���ً ��=طط ا��د�
ق�.أ"+� 

�&د
ث ��ف ا��د�
ق ا�دا>م�.

���� ا��ذAرة ا�-��� �AGeneral Memo ق
:  �ن أ���ل ا��د�


ر ا����ر. د10��



*���

��
�
�&��&د
ث إ0راءات ا��را0-� ا�.

���Aرا�
م �8-و�+� ا�
���+� و
�م �-د
.�را0-� ا;=ط�ء ا��� �م 

��
.ا��A2د �ن ا)��زام ����وا"
ن وا;"ظ�� ا��ر�

.580ISAأو ا���م إ�رارات ا�دارة ا��-
�ر ا�دو�� ر�م /إ�داد و�

��
��ر
B ا��
زا"� ��.�را0-� ا;&داث ا��&


"��M أن �ر�1 )"���ه � ��ا��A��ل )>&� ا��را0-� ا�"+�>
� وإ�داد �ذAرة ���"��ط ا�
.ا���ؤول

�د
ر ��و�ت و��ر
ر ����ر"� ا�و�ت ا�8-�� �1 ا�و�ت ا��-
�ري �� ا��واز"�، ا��
).إن و0دت(ا�8رو��ت 


م ا��وظ8
ن ا�ذ
ن ���وا ��2��ل ا��د�
ق �
��).�ر
ق ا��د�
ق(


ر ا����ر. د11��



*���

:وا1دارة ا��ر��
 ا���"
 و-�ب ا��/�ر�ر إ�داد :را���ً 

�ر
ر )��ودة( ا;و�
� ا�"�=� إ�داد����ر
ر أو ا��.ا�

��ب )��ودة( ا;و�
� ا�"�=� إ�داد�AA )ا�دارة إ�.

��ب ��&ق�A���ب إ�داد أو إ�داره �م ا�ذي �cدارة ا;ول �A د
 0د
.ذ�ك 
"ط�ق &
ث –�cدارة

.ا��ر�
� ا�+
>� �T 1م و�ن ا�دارة �1 ���"���� ا0���ع ��د�

 ً�%��� :

 ا�/�د��%�.ا��دء ���ط�ط أ���ل ا��د��ق �


� ا��د�
ق �دى أ�"�ء ا��+"� 
�+م ��و��و��ً �eن و'وح دورة &
�ة ��
�� �ن &
ث ا��Aل وا��'�ون��A� ق
.  �و0ود ���8ت �د�


ر ا����ر. د12��



��د��ق ا��ر��� 
��آ���ت ا����ر%
 ا���

 ا��ر�� ا��د�
ق 
&دد وا��و�
ت، ا���ر
B �0+� ا�'�ط و��>ل ��( �"�ء�

� أي �� �وا�رھ� ا����رط ا����"دات �ن ا;د"( ا�&د� و�ق �"8ذة ��

�M
� �

را�� ��، �ر� �� �+-���
A E�� ا�-�د
�، ا��روط �وا�ر �� 
�

م أن إ�( ا)ط�>"�ن �ن ��-��ء و&��� �0ءت ا��&���� وا;ر��ح ا�


E ا���8ق أو �"E، ا��-�ن و�ق�
� ا��وا���ت �� �"���
س ا���د>
�، ا)>� 

E �ل ��ط ھذا��+م ��-ر�� ا�-��ء ����8ت ����-� آ�
�ت ا����د �
 ��دا�

+م �� �داد ���� �
�( �ؤ��ن Aو"E ا����T�ر
ن، ���ود�
ن &��� 

�� ا�-�دل ا�ر�# إ
��ل
� ا�0�+ور وط�2"� ا)��T��رات، ;�&�ب وا�&
 أو ا��'�ر�� �
�M و�ق ا��ر�
� ��;���ء "+'ت �د ا��"ك إدارة أن �ن

���Aا�و ���� �� ا���د�+� ا���.أ�وا�+م 


ر ا����ر. د13��



��5 ا���و�ل �د��ق

ا����"دات ا��ط�و��: أو)ً :    �
�M ا����و��

�1- �-�/...)"�رة/ �
�رة(ط�ب �راء �

�رض ا;�-�ر �ن ا�0+� ا���>-� -�2


"� ا���-� �ن ��ل �وظف ا���رف -�3�-�

�ري  -�4����راء ا���-� إّ�� ����8�ورة ا�ر��
� أو ��د ا��راء �1 =
�ر ا��رط �

�د ���و�� -�5�

�"د د
ن -�6


م ا���-� �1 رھ"+� ����# ا���رف  -�7���
ث 
"ط�ق(إذن &(

�( ا�م ا�-�
ل  -�8� �
A���ل ا���)Aد��ر ا��
�رة(���"د ��"و"� 
�Tت ا"

�+� و"��� ا�ر�# ��( Aل ا�-�ود -�9�
ا��A2د �ن �و�
1 ا�طر�
ن وا�م ا��'��� و�


ره('رورة و0ود إ���� ��د �� �-ض ا�&�)ت -�10I دم أو�
� ا��راء ���).2Aن 
Aون ا�-�
ل ���ر ��


ر ا����ر. د14��



��5 ا���و�ل ���* �د��ق

 ً�
"�T :ق
:  "��ذج ا��د�

1-  Check List  
2-  �
�=دم )��A��ل �� �0ز ا�"�وذج (�ذAرة �د�
ق إ'����


ق ���&��� �و�-� �&��� 
TوA أو E��-
�).ا;��� �ن ا�
�'�ط ا�-�ل ("�وذج &�ر ��8ـ�ت ا��ـد�
ـق ا��
ـدا"ـ�  -3

�ر
ر ا��د�
ق�
داً )����د ا���=ص �� +��).ا��"0ز 


ر ا����ر. د15��



��5 ا���و�ل ���* �د��ق


�M ا��را�&���

����Aا�و �M
�

ا��0رة ا��و�و�� �� ا�ذ���

ا)���"�ع�


ل��&��وا�ص ا�

�+� ����را�&� -أ"� ��ا�

�=��� - ب� 1<�'� �� ���Aق ا�و
�م �ن طر� ��ا�

��
ا)����دات ا����"د

�+� ����را�&� -أ"� ��ا�

�م �ن طر
ق ا�و���A. ب � ��ا�


ر ا����ر. د16��




طر�/
 ا����ر أ��7ء ھ�"
 ا�ر���
 ا��ر��


ن�-� �

� ا�0�-�
�2� و�ن إ���� ��رف �Aل ا�
 ا����ر
� ھ
>� ا�-�د
� ا�-�و�
� ا�0�-
�ت �-دھ�

ن �����ر
ن �T�T �ن �ؤ��8
���� أ&�Aم �� ا=

�-

�ت ا�8�E و ا��ر� و
Aون وا����
�، ا���ر�
� وا�-�

"+م
-��0د
د ����� �"وات �Tث ��دة ��.


ر ا����ر. د17��



ھ�"
 ا�ر���
 ا��ر��
 ���م

�و�(�� �<
 �=���8 �دم �� ا�رأي إ�داء ا)����ر
� ا�+
��ر
-� ا���رف �-���ت� �
�ر�1 أن و�+� ا���� 

�ر
را� ا�-�و�
� وا�0�-
� ا�دارة �0�س إ�( �ذ�ك 
����ھ�
ن�.

��<
+��رح أن و���  ً�
<���� )�� �
 ا�-�و�
� ا�0�-
 ا0ل �ن �8
داً  �راه �� Aل ا�دارة و�0�س �����ھ�
ن


ق�&��( ��و'و�E ا���رف � E0ا��ر�� ا�و 
ا��"��ب


ر ا����ر. د18��



���������ر�ف ھ�"
 ا�ر���
 ا��ر��
 وا

��<
�ل 0+�ز ھ� ا��ر�
� ا�ر���� ھ� ا�8�+�ء �ن ��

ن��=�8�E ا��
 أ&د 
Aون أن و
0وز ا��-���ت، �


ر �ن ا;�'�ءI ء�+�
ن �ن 
Aون أن ��( ا�8��=� �� ا��
 .ا��-���ت �8�E إ���م و�E ا����
� ا����
� ا��ؤ���ت ��0ل
 ا��ؤ��� "��ط�ت �و0
E ا��ر�
� ا�ر���� �+
>� و
-+د

�+�
+� وا��راف و�را����A2د �� و���دئ ��A&2م ا��زا�+� �ن �
�
��واھ� و�Aون ا����
�، ا��ر�� �+��ز�� و�رارا� 

��ؤ����.


ر ا����ر. د19��



�-و�ن ھ�"
 ا�ر���
 ا��ر��
 وا����ر أ��7"�� 

�Aون�� �<
�ل ) أ�'�ء �ن ا��ر�
� ا�ر���� ھ
 �ن �ددھم 
،�T�T �<

ن ا)��-�"� ا��ر�
� ا�ر���� و�+�� إدارة �� ��=


رھم ا��&���� أو/و ا���"ون أو/و ا)����د أو/و ا;���لIو. 
�'م ) أن و
0ب �<
�+� �� ا��ر�
� ا�ر���� ھ
 �'و


ر ذوي ���ھ�
ن �'م وأ)ّ  ا��ؤ��� �ن �د
ر
نT2�.�-�ل 

�م�
 ا��ر�
� ا�ر���� ھ
>� �'و =د��ت �ن ا)��M"�ء 
��دھ� ا�دارة �0�س �ن �و�
� ��و0ب-
 �� ا����ھ�ون 
.ا�-�و�
� ا�0�-
� ا0���ع


ر ا����ر. د20��




�-و��ت ا��ظ�م ا�%��م ��ر���
 ا��ر��


ن �E(ا��8Aءة ��<���(

��ل��ا)�

��
ا��ر

��
�"��ق �رارات ا�+
>� ا��ر�


ر ا����ر. د21��



�روط ا�1راف ا��ر�� ا�%��م

 Aل �&Aم ا��� ا��ر�
� وا��رارات ا�8��وى إ�دار�
�+��
���.

�� ا��-�و��ت "�ر��-� ا��ر�
� ا��رارات/���8��وى ا��

ن ا��وظ8
ن �
ن�.ا��ؤ��� �� ا�-��

.ا�دا=�� ا��ر�� ����زام دوري �د�
ق/�را0-��

�A2د ا��ر�� ا)��زام ��( =�ر�0 �د�
ق/�را0-���� 
��ت �د  ا��ر�� وا��د�
ق /ا��را0-� أن �ن ��
 �طر

����"�.

ر ا����ر. د22��




ا%�/:��
 ا���"
 ا��ر��

��M�"
�ؤدي أن  �<
 �و
�ً  إ�را�
�ً  دوراً  ا��ر�
� ا�+
،ً���
� ا��درة �1 و����Aا� )� ا;&�Aم إ�دار �

�
�� ا����>ل &ول ا��و'و��-� ا��ر
-�، ��A&2م ا��

� ذ�ك �� ���"�A�ر ا�و�ول إ����ن إ�( ا�
 ا����ھ�
 �"د ا�&��� �+ود �و�8+م ا��را�
� ا���ط� أو

 �0�و�� أو �رد ;ي 
��# ) أن و
"��M ا�'رورة،
.ا��ر�
� ا�+
>� �� ا��رار ا�=�ذ �� ����&Aم


ر ا����ر. د23��



 
������7ء ا���"
 �ا��روط وا��وا�;�ت ا�

:ا��ر��

�رط�.�
��ر �
�ن =
 �
 =��� �ر�
� �وا��8ت ا��ر�
� ا�+
>� �-'و
��ر ا��وا��8ت وھذه ا�+
>� ��ل ط�
-� ا;��س �� �8ر'+�-� �ن 


ق '��"�ت أھم�&� �
����.ا��ر�
� ا�+
>� ا�
��دى �
�ن ا��رع ��درھ� ا�=��� ا��وا��8ت وھذه
 �
�8� وإ�داء �
  إ�( ���'��� ھذا ا��ر�
� ا�ر���� �ن �'�ً  ا��ر�� ا�رأي

�ط��+� ا��� "ا��+"
� ا��وا��8ت"� �-
 ا����
� ا��ؤ���ت ��ل ط�
�
�ق ا��+"
� ا��وا��8ت وھذه ا����-��
� �� ا��-�ق �'رورة "+� 

Aن �م إن وا)��T��ر
� وا���0ر
� ا���ر�
� ا��ؤ���ت ھذه ���ر�� 

ا��>ون ھذه �� ا�د�
ق ا�8�+� ا��=�ص
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إ�زا��
 ���وى ور���
 ا���"
 ا��ر��
 و�� 
�ز���= �ن �رارات�%�:

  
 أ&�Aم ��ط�
ق "8�+� �2=ذ إ"�� ا����
� ا��ؤ���ت إن�

�-
�+� �� ا����
� ا��ر<�Tو �
 ا�-�ل Tم و�ن ا;���
��� �+�"� E
 وھذا ا��ر�
� وا�ر���� ا�8�وى ھ
>� إ�

E0ن و�وى إ�زام و0وه ��و0ب Tم و�ن ا�8�
 ا�"ص 
E
�
س ��د �� -ا��زام- ��2� ا;���� وا�"ظ�م ا�

��ؤ���� �
.ا����
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